o> Présentation rapide
e n Fonctionnement de ’ENT et services offerts

Un Environnement Numérique de Travail (E.N.T.) pour un accés a des informations et des services
personnalisés et personnalisables.
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Qu’est-ce que 'E.N.T. ?

L’E.N.T. (Espace Numérique de Travail) de I'Université de Strasbourg est un portail d’accés a I'ensemble des
services numériques de l'université : actualités, outils de communication (messagerie électronique), services
pratiques (agenda partagé, assistance en ligne, annuaire des personnels), accés a la Bibliothéque numérique,
applications pédagogiques, applications de gestion, etc.

Les étudiants, enseignants, et le personnel administratif et technique accédent tous a un méme environnement
de travail ; il est cependant profilé et personnalisable. Les accés aux outils ou services dépendent des groupes
institutionnels auxquels chacun appartient. Il s'agit notamment de groupes liés :

- au profil (étudiant, enseignant, ou BIATOS) ;

- au service ou a la composante de rattachement (personnel IUFM, étudiants en art, par exemple) ;

- aux fonctions (enseignants ayant des fonctions administratives, équipe informatique chargée du suivi des
applications pédagogiques).

Comment accéder a PE.N.T. ?

http://ent.unistra.fr

L’accés a I'E.N.T., pour les nouveaux arrivants, s’effectue aprés obtention d’'un identifiant et d’'une clé
d’activation (transmis par le correspondant HarpGest). Il s’agit alors d’activer son compte utilisateur. Sinon
utiliser ses codes d’acces (identifiant et mot de passe) habituels.

Comment activer son compte ?

A partir de la rubrique Activation de la page d’accueil de I'E.N.T, renseigner une adresse électronique
personnelle (non obligatoire), répondre & une question de sécurité, parcourir le réglement intérieur et la charte
informatique de l'université, et valider pour obtenir un identifiant et une adresse électronique universitaire de
type [...]J@unistra.fr. Se souvenir de cet identifiant et de son mot de passe pour se connecter a 'E.N.T..

Voir la documentation pour le suivi de la procédure.

Comment fonctionne 'E.N.T. ?
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https://di.u-strasbg.fr/_media/pub/harpgest.ods
https://www.unistra.fr/fileadmin/upload/DUN/ent_v2/PDF/ent_anonyme/ent_connexion_personnels_aout12.pdf
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Le portail propose plusieurs contenus provenant de plusieurs sources : applications informatiques, fils
d’'informations, sites web etc.

La navigation s'effectue par systeme d'onglets qui organisent ces services par themes, déclinés en contenus.
Pour consulter un contenu, faire glisser sa souris sur un onglet puis cliquer sur le libellé d’'un contenu.

La page d’accueil de ’E.N.T. avant authentification

(Vipsonasica

Bienvenue sur fEN.T de fUniversité de Strasbourg = Fluxdinformation de lUniversité de Strasbourg

Actualités & Agenda de I'Université

Espace numérique de travail (EN.T)

Trier par domaine | Tous domaines confondus. s

@ Bienvenue

o Symposium européen de médecine régéndrative cardiovasculaire
Programme de ce symposium Toutes les conférences seront présentées en anglais. Une inscripbion oratuile est requise. Vous étes
apré travaux sous poster. Un prix du meilleur poster sera attribué.

LENT estun enronnement numénque de travail congu pour répondre aux besoins spéciques des membres de la communauté de
TUnNersité de Strasbourg, C'estun espace sécurisé accessible depuls fout ordinateur connecté 3 Internet (chez sol, dans une salle équipée
du campus, etc.).

Chaque utlisateur dispose dun compte qul, & partr Gune seule auMentTcalon, ouvre Sur un ensemble Capplicalions et sences A0aptés ay
Profl et auc fonctions de chacun

inité &
[l s sute] -[15 septembre 2012]

Séminaire GT3 “TBA - Benoit Danlel (Nancy)
e ba sute] - [22 8001 2012)
@ Connexion

La connexion & fespace authentifié de [E.N T. s'eflectue & 'aide de codes daccés consbtués dun identfiant et fun mot de passe Séminaire GT3 “TBA * - Yohei Komori (Tokyo)

22 804 2012)

Pour les nouveaur personnels et étudiants, faccés avoir sun la de son compte
rubrique Activation. Cette procédure s'effectue

Forum - France Japan Joint Academic Forum : Surgery for Life Innovation: Information Age and Robotics
La Société japonaise pour 1a promotion de 13 science (JSPS), Finsitut Ge recherche contre les cancers de F'appareil igestl(rcad) et
FUniversité de Strasbourg (Unistra) organtsent le France-Japan Joint Academic Forum : Surgery for Lite
Attention e b sute) - (22 0044 2012)

Pour des questions de sécurité, i est g toujours enfin ge séance de toutes ses fenéves de
nawgateur

0 aprés inscription administrative pour les étudiants. qui doivent étre en possession de leur carte détudiant
aprés obtention de leurs codes daccés pout les personnels selon I procédure habituelle (comespondants Hargest)

Conférences - Concours, Carriéres et métiers de la fonction publique
Consultez e pdf pour connaitre 12 liste des 11 conférences organisées par Ilnstitut de préparabon & I administration générale (PAG).
Entrée libre. Programme sous réserve de 3.68.85.

e bs sute] - [21 a0t 2012)

Journées de rentrée 20122013 : T'université accueille les étudiants, du 3 au 13 septembre
Pour1a quatiéme rentrée de IUNIversié de Sasbourg. les COMPOSaNtes, senvices et ass0ciatons e Mobiisent pour accuelt les
éugiants 0u 3 au 13 septembre 2012, Cet événement sera foccasion pOUrtous fes RoUVeaux amivants de découvrr

s s suse] - (30 juet 2012)
Agora de rentrée : du 29 aoit au 27 septembre profitez d'une « Rentrée clés on main »
A partit du mercredi 20 a0t et jusqu'au jeud 27 septembre 2012, 1a mission Accueil sera renforcée par une opération « Rentrée diés
&n main » - I’ Elle permetira deffectuer en un démarches.
s sute] - [30 et 2012

de I'UFR des Arts fai
'UFR des Arts rassemb

Il existe cing onglets en page d’accueil « anonyme » (bandeau noir) : Accueil, Services numériques, usages
numeériques, Services pratiques et Assistance.

ents des Arts Visuels, des Ads du Speciacle, dé Ia Musique ot du CFMI Elle est =

L’onglet actif (bleu) est I'onglet « Accueil ».

Noter qu’il contient deux contenus : Bienvenue sur TENT de I'Université de Strasbourg et Flux d’information de
I'Université de Strasbourg « ouverts » par défaut sur deux colonnes.

Noter que la liste des contenus pour un onglet donné apparait sur une ligne sous le bandeau des onglets.
Chague libellé est cliquable.

Retrouvez en bas de page les prérequis techniques d’utilisation de 'E.N.T.

Aoiit 2013 ’

UNIVERSITE DE STRASBOURG

4



é n Présentation rapide

Fonctionnement de ’ENT et services offerts

L’E.N.T. - aprés authentification

W Blenvenue | Sedéconnecter

& Messagerie  Services pratiques

‘ Site de I'TUFM d'Alsace

IUFM

criptions administratives 2012
inscriptions administratives 2012
e s st - 112 pbet 2012)

RENTREE 2012 - Réunions de rentrée des étudiants

LUNDI 3 SEPTEMBRE 2012Rentrée des M2 fer degré et AAD(e main & Siasbourg. [aprés-midi 3 Colmar) MARDI 4 SEPTEMBRE 2012Rentrée des M1 Ter degré(le matin & Colmar, Faprés-midi 3 Strasbourg) JEUD! 6 SEPTEMBRE 2012Rentrée des 1 ECE
el st - (1 poet 2012)

LIUFM d'Alsace en chifires
e s sute] - 20 jon 2012)
Planning des examens session 2 PPME

PLANNING EXAMENS SESSION 2 PPE CLIQUEZ IC!
e b sutel - 7 on 2012)

Prolongation des Précandidatures pour le master de I'UFM

Sinscrire au master "Mébers de MEducalion et de 1a Formation” Vous souhaitez devenir professeur des écoles, professeur des écoles bilingue, professeurs des lycées ou conseiller 2L sont
e Is sute] - 20 avri 2012)

INTERNET : quelles révolutions ?

Jeud 19 wil 2012 3 18h IUFM 141, avenue de Colmar STRASBOURG  Intervention de Serge SOUDOPLATOFF, Ecole européenne de 3 Hétic, chercheur L de Nternet Les
2 b sute] - (13 ovra 2012)

@ Actualités de 'ENT - Enseignants

o Bienvenue sur 'EN.T. !

LENT (Espace Numérique de Travall propose unifé et sécurisé a1 des senices numériques actualtés emplol du temps résuiats en ligne,
Dice i sule] - |3 julet 2012)

L’E.N.T. apres authentification présente par défaut 10 onglets de navigation.
Dans certains cas, en fonction de la structure de rattachement, des onglets supplémentaires peuvent
apparaitre. Dans I'exemple ci-dessus, des onglets spécifiques ont en effet été créés.

Au moment de la connexion, l'utilisateur se retrouve sur un onglet d’accueil. Celui-ci est personnalisé : il
présente des contenus spécifiques a son profil et & son affectation. Dans cet exemple, I'enseignant dispose de
trois contenus disposés les uns sous les autres sur une colonne.

Consulter les contenus d’un onglet

Pour connaitre les contenus proposés par onglet, il suffit de cliquer sur lI'onglet de son choix. La liste de
contenus apparait qui présente le détail des contenus, les modalités d’acces le cas échéant et permet un acces
direct a l'application elle-méme.

Au passage de la souris sur un onglet non sélectionné, un menu déroulant s’affiche. Cliquer sur un des intitulés
pour ouvrir le contenu de son choix sous la barre des onglets.
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W Bisnvenus Test Eneignant Sa déconsectsr

UNIVERSITE
DE STRASBOUR

Webmail et agenda

;tion boite aux lettres

Plan daccés

Actuslités
Agenda

S e n t ONIVERSITE 0E STRASROURG :

&/ Bienvenue TestEnseignant. Se déconnecter

P ———

umentation  Vie de l'université | Messagerie | Services pratiques  Assistance  Expression syndicale

] ) g =
& B X | =
Relever Eae Adresses | Répondre Rép. tous Transférer “Supprimer | Inmprimer
Dossiers. p
| @ |suet [Bxpediteur [ » [pate  [priorits [Taile

[T—
£).[] test.enseignant@demo.. |° Me55205(E)
o) .

Accueil  Mon Dossier Gestion Pédagogie Documentation  Vie de l'univers

® Webmail et agenda (S0Ga)
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Les contenus s’ouvrent dans un cadre de couleur bleu ou vert. Ci-dessous le cadre est bleu car il s’agit d’un
contenu standard. Les contenus personnalisés sont verts.

VWebmail et agenda (SOGo) ' JEE

s Courrier Préférences

& /7 0B T &0 XS

Relever Ecire Adresses | Répondre Rép. & tous Transférer | Supprimer | Imprimer

Dossiers |82 suet

0 |suet Expéditeur w |Date ¥ |Priorite Taille

0.23% utiisé sur 4.77 MO
=) [ test.enseignant@demo.t
Ch=]

6 message(s)

Les icones de contrdle de I'affichage des contenus

Un certain nombre d’'icbnes permettent :
e d’accéder a des informations supplémentaires :

L7 pour « Afficher I'aide en ligne du contenu »
e de modifier le mode d’affichage :

A z A
pour « Détacher le contenu dans une nouvelle fenétre » par exemple.

Certaines icdnes sont réservées aux contenus personnalisés :
pour « Supprimer le contenu pour cet onglet »

Environnement par défaut

Les onglets et contenus proposés par défaut dans 'E.N.T. ont été définis par l'université. lls ne peuvent étre
supprimés ou modifiés. lls sont de couleur bleu.

Les onglets
Dix onglets prédéfinis existent par défaut.

Accueill Mon Dossier  Gestion Pédagogie  Documentation  Vie de l'université  Messagerie Services pratiques  Assistance  Expression syndicale

Accueil
contient en général le site web de la composante de rattachement, les actualités de la composante, les
actualités ENT et les actualités de l'université.
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Mon dossier Gestion
contient : contient :
e Dossier Personnel e SIFAC
e Services d'enseignement (SOSIE) e SifacWeb
e Personnalisation de I'emploi du temps e PleiadeWeb
e Personnalisation de la fiche annuaire e Graal
e Mon emploi du temps e NabucoWeb
e Pratique sportive - SUAPS e SIGMA
e Activation des droits CTS e DéFiL
e Mon compte
Pédagogie Documentation
contient : contient :

e Plateforme Moodle
e Serveur d'applications
e Podcasts

e Portail documentaire
e Service Commun de Documentation
e Théses et mémoires électroniques

e Langues : CRAL e Bibliotheque numérique
e Langues: SPIRAL e Alsatica
e Langues : Palamede
e Langues : Centres de Ressources de Langues
e Langues: CAREL de I''UFM
e Certification : C2i Alsace
e Universités Numérigues Thématiques
Vie de l'université Messagerie
Fonctionnement - Services - Projets pour une | contient:

présentation du fonctionnement de [l'université, des
services centraux, de leurs ressources et services, des
projets de l'université.

e Webmail et agenda (SOGo)
e Gestion boite aux lettres

Services pratiques
contient :

e Consulter le plan des campus
Consulter I'annuaire Unistra
Consulter les emplois du temps (ADE)
Organiser une réunion (STUdS)
Consulter la logithéque Unistra
S’équiper

Assistance

contient :
e Formulaire en ligne
e Suggestions ENT

Expression syndicale
Consiste en un espace d'expression des organisations
syndicales de l'université
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Accueil  Mon Dossier Gestion Formation  Documentation

Accuelil

Vie de I'université

Présentation rapide

Fonctionnement de ’ENT et services offerts

Assistance

Messagerie

Services pratiques

peut contenir des accés a des outils spécifiques au service de rattachement, propose des actualités ENT, les
actualités de l'université et prochainement les actualités des services.

Mon dossier Gestion
contient : contient :
e Dossier Personnel e SIFAC
e Personnalisation de I'emploi du temps e SifacWeb
e Mon emploi du temps o PleiadeWeb
e Personnalisation de la fiche annuaire e NabucowWeb
e Mon compte épargne temps e CET Supérieurs hiérarchiques (& la demande)
e Pratique sportive - SUAPS e SIGMA
e Activation des droits CTS o DeéFiL
e Mon compte
Formation Documentation
contient : Idem Enseignants

e Certification : C2i Alsace
Certification : CLES
Certification : TOEFL
Podcasts
Langues : SPIRAL
e Universités Numériques Thématiques
Accées a Moodle a la demande

Vie de l'université

Fonctionnement - Services - Projets pour une
présentation du fonctionnement de l'université, des
services centraux, de leurs ressources et services, des
projets de l'université.

Messagerie
Idem Enseignants

Services pratiques
Idem Enseignants

Assistance
Idem Enseignants

Expression syndicale
Idem enseignants
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Personnalisation

Chaque utilisateur peut :

e Ajouter de nouveaux onglets dont il définit lui-méme l'intitulé et les contenus, a partir d'une liste de
contenus disponibles (classés par catégories).

L GEIEE e =Tl (=0 Ajouter un contenu | Mettre en page | Ajouter un unglet]

Cliquer sur « Ajouter un onglet ».

istance | Houvel onglet

Sélectionner I'onglet vert « Nouvel onglet » créé.

Cliquer sur « Ajouter un contenu ».

Les contenus disponibles apparaissent, classés par catégorie.
Pour renommer l'onglet, utiliser 'option « Mettre en page ».

e Choisir la mise en page pour les contenus de son onglet personnalisé.

Cliquer sur un onglet personnel pour le sélectionner.
Utiliser I'option « Mettre en page ».
Il est alors possible d’organiser les contenus sur une ou plusieurs colonnes.

Plan du site

Chacun dispose d'une fonction « Plan du site » sous le bouton de déconnexion.
Ce plan est mis a jour instantanément au fur et a mesure des personnalisations opérées individuellement.

Aide et assistance

L’aide est accessible depuis I'E.N.T avant authentification et aprés authentification, sous le bouton de
déconnexion.
Pour contacter le service d’assistance, choisir « Formulaire en ligne » de 'onglet « Assistance ».
Le support est joignable :
o par messagerie : support@unistra.fr
o partéléphone au 03.68.85.43.21 (54321 depuis un poste en interne).

Remarques

Le temps d’inactivité avant déconnexion automatique de I'E.N.T. est fixé a 1h30. Si vous laissez votre fenétre
E.N.T. inactive au-dela de ce délai, vous serez automatiquement déconnecté de votre espace numérique de
travail.

Il est trés impératif, lorsque I'on quitte son poste de travail, de se déconnecter de son E.N.T. surtout si I'on
travaille en salle de ressources ou dans un espace banalisé. Fermer également toutes les fenétres de son
navigateur.
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